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1 Requisitos para ingresar a App de contratos MATER 
Para ingresar a la App de contratos MATER usted debe contar con: 

1) Cuenta MEM para la plataforma MEMNet. 

2) Dicha cuenta debe se nivel Empresa o Corporación y creada en el contexto de su 
compañía para poder operar como colaborador de la misma. 

3) Debe tener Rol comercial de lectura y escritura para poder acceder y crear o editar 
contratos. 

2 Validar requisitos de cuenta MEM 
1) Presione el botón de la esquina superior derecha con su nombre para desplegar el menú. 

2) Presione la opción “Perfil” para acceder a dicha sección. 

3) Verifique que su Contexto sea “Empresa” o “Corporación”. 

4) Verifique que posee Rol comercial “Lectura y escritura”. 

5) Verifique que posee habilitadas las Notificaciones comerciales para recibir emails de 
notificaciones (importante para los flujos de aprobación de contratos). 
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3 Acceder a la sección de contratos MATER en MEMNet  
1) Iniciar sesión con cuenta de correo y contraseña. 

 

 

2) Hacer clic en la opción de menú ‘Comercial’. 
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3) Hacer clic en el botón ‘Ir’. 

 

 

4) Usted ya se encuentra en la App de contratos MATER. Allí podrá ver los contratos cargados 
en el sistema. 
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4 Estados de contrato 
La carga de datos en el formulario deberá ser realizada por el generador o en su defecto, por el 
comercializador en caso de poseer un acuerdo. 

 

  

•El vendedor (generador) 
ingresa el contrato y lo 
guarda como borrador

•El contrato continúa 
editable para el vendedor

Nuevo

•El vendedor (generador) 
confirma los datos 
ingresados “Presentando” el 
contrato

•El vendedor no puede editar 
más el contrato

Presentado •El comprador (suministro) 
acepta el contrato ingresado 
por el generador

Aceptado
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5 Creación y presentación de contratos 

5.1 Crear contrato con G. Usuario para agente único 
1) Presionar el botón “Nuevo contrato”. 

2) Utilice la opción “Agente único” para ingresar a un formulario en blanco. 
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3) Ingrese los campos requeridos (marcados con asterisco) y luego presione “Guardar” para 
crear el borrador. Esto lo habilitara para cargar la información restante. 
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4) Edite o Elimine un parámetro existente utilizando el menú desplegable (inicialmente se 
encuentran vacíos). 

5) Cada parámetro podrá tener múltiples valores dentro del intervalo de contrato, pero sin 
solapamientos de fecha de los mismos. 
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6) Edite o Elimine una característica existente utilizando el menú desplegable (inicialmente se 
encuentran vacíos). 

7) Cada característica podrá tener múltiples valores dentro del intervalo de contrato, pero sin 
solapamientos de fecha de las mismas. 

8) Utilice el botón “Validar” para verificar la parametrización del contrato. En caso de que 
corresponda, se indicarán los errores correspondientes en la parte superior. 
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9) Presente el contrato al comprador mediante el botón “Presentar”. El contrato será validado 
nuevamente y de ser correcto, se pondrá a disposición del comprador para su respectiva 
aprobación. En caso de que la parametrización no sea válida, el formulario indicará los errores 
correspondientes en la parte superior y no será presentado. 
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5.2 Crear contrato con G. Usuario para demanda grupal 
1) Presionar el botón “Nuevo contrato”. 

2) Utilice la opción “Con demanda grupal” para ingresar a un formulario en blanco. 
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3) Ingrese los campos requeridos (marcados con asterisco) y luego presione “Guardar” para 
crear el borrador. Esto lo habilitara para cargar la información restante. 
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4) Edite o Elimine un parámetro existente utilizando el menú desplegable (inicialmente se 
encuentran vacíos). 

5) Cada parámetro podrá tener múltiples valores dentro del intervalo de contrato, pero sin 
solapamientos de fecha de los mismos. 
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6) Edite o Elimine los suministros precargados. Utilizando el menú desplegable (inicialmente 
se cargarán todos los agentes validos vinculados al CUIT comprador). 
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7) Edite o Elimine una característica existente utilizando el menú desplegable (inicialmente se 
encuentran vacíos). 

8) Cada característica podrá tener múltiples valores dentro del intervalo de contrato, pero sin 
solapamientos de fecha de las mismas. 

9) Utilice el botón “Validar” para verificar la parametrización del contrato. En caso de que 
corresponda, se indicarán los errores correspondientes en la parte superior. 
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10) Presente el contrato al comprador mediante el botón “Presentar”. El contrato será 
validado nuevamente y de ser correcto, se pondrá a disposición del comprador para su 
respectiva aprobación. En caso de que la parametrización no sea válida, el formulario indicará 
los errores correspondientes en la parte superior y no será presentado. 
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5.3 Crear contrato con Generadores 
1) Utilice el botón “Ctos. con Generadores” para direccionar a la sección correspondiente 
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2) Utilice el botón “Crear” para acceder a un formulario en blanco. 

 

 

3) Ingrese los campos requeridos (marcados con asterisco) y luego presione “Guardar” para 
crear el borrador. Esto lo habilitara para cargar la información restante. 
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4) Edite o Elimine un parámetro existente utilizando el menú desplegable (inicialmente se 
encuentran vacíos). 

5) Cada parámetro podrá tener múltiples valores dentro del intervalo de contrato, pero sin 
solapamientos de fecha de los mismos. 

6) Utilice el botón “Validar” para verificar la parametrización del contrato. En caso de que 
corresponda, se indicarán los errores correspondientes en la parte superior. 
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7) Presente el contrato al generador mediante el botón “Presentar”. El contrato será validado 
nuevamente y de ser correcto, se pondrá a disposición de la contraparte para su respectiva 
aprobación. En caso de que la parametrización no sea válida, el formulario indicará los errores 
correspondientes en la parte superior y no será presentado. 
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5.4 Crear contrato con Distribuidores 
1) Utilice el botón “Ctos. con Distribuidores” para direccionar a la sección correspondiente 

 

 

2) Utilice el botón “Crear” para acceder a un formulario en blanco. 
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3) Ingrese los campos requeridos (marcados con asterisco) y luego presione “Guardar” para 
crear el borrador. Esto lo habilitara para cargar la información restante. 

 

 

  

3 

* 



 
 

 
23 

 

4) Edite o Elimine un parámetro existente utilizando el menú desplegable (inicialmente se 
encuentran vacíos). 

5) Cada parámetro podrá tener múltiples valores dentro del intervalo de contrato, pero sin 
solapamientos de fecha de los mismos. 
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6) Edite o Elimine una característica existente utilizando el menú desplegable (inicialmente se 
encuentran vacíos). 

7) Cada característica podrá tener múltiples valores dentro del intervalo de contrato, pero sin 
solapamientos de fecha de las mismas. 

8) Utilice el botón “Validar” para verificar la parametrización del contrato. En caso de que 
corresponda, se indicarán los errores correspondientes en la parte superior. 
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9) Presente el contrato al generador mediante el botón “Presentar”. El contrato será validado 
nuevamente y de ser correcto, se pondrá a disposición de la contraparte para su respectiva 
aprobación. En caso de que la parametrización no sea válida, el formulario indicará los errores 
correspondientes en la parte superior y no será presentado. 
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5.5 Crear acuerdo de comercialización 
1) Utilice el botón “Acdos. de Comercialización” para direccionar a la sección 
correspondiente 

 

2) Utilice el botón “Crear” para acceder a un formulario en blanco. 
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3) Ingrese los campos requeridos (marcados con asterisco) y luego presione “Guardar” para 
crear el borrador. Esto lo habilitara para cargar la información restante. 
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5.6  Crear contrato con G. Usuario para agente único partir de acuerdo 
1) Presionar el botón “Nuevo contrato”. 

2) Utilice la opción “Agente único desde acuerdo” para ingresar a un formulario en blanco. 
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3) Ingrese los campos requeridos (marcados con asterisco) y luego presione “Guardar” para 
crear el borrador. Esto lo habilitara para cargar la información restante. 
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4) Edite o Elimine un parámetro existente utilizando el menú desplegable (inicialmente se 
encuentran vacíos). Tenga en cuenta que algunos parámetros no podrán ser modificados 
por que provienen del acuerdo referenciado. 

5) Cada parámetro podrá tener múltiples valores dentro del intervalo de acuerdo, pero sin 
solapamientos de fecha de los mismos. Tenga en cuenta que algunos parámetros no 
podrán ser modificados por que provienen del acuerdo referenciado. 
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6) Utilice el botón “Validar” para verificar la parametrización del contrato. En caso de que 
corresponda, se indicarán los errores correspondientes en la parte superior. 
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7) Presente el contrato al comprador mediante el botón “Presentar”. El contrato será validado 
nuevamente y de ser correcto, se pondrá a disposición de la contraparte para su respectiva 
aprobación. En caso de que la parametrización no sea válida, el formulario indicará los errores 
correspondientes en la parte superior y no será presentado. 
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5.7 Crear contrato con G. Usuario para demanda grupal a partir de acuerdo 
1) Presionar el botón “Nuevo contrato”. 

2) Utilice la opción “Con demanda grupal desde acuerdo” para ingresar a un formulario en 
blanco. 
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3) Ingrese los campos requeridos (marcados con asterisco) y luego presione “Guardar” para 
crear el borrador. Esto lo habilitara para cargar la información restante. 
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4) Edite o Elimine un parámetro existente utilizando el menú desplegable (inicialmente se 
encuentran vacíos). Tenga en cuenta que algunos parámetros no podrán ser modificados 
por que provienen del acuerdo referenciado. 

5) Cada parámetro podrá tener múltiples valores dentro del intervalo de acuerdo, pero sin 
solapamientos de fecha de los mismos. Tenga en cuenta que algunos parámetros no 
podrán ser modificados por que provienen del acuerdo referenciado. 
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6) Edite o Elimine los suministros precargados. Utilizando el menú desplegable (inicialmente 
se cargarán todos los agentes validos vinculados al CUIT comprador). 
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7) Edite o Elimine una característica existente utilizando el menú desplegable (inicialmente se 
encuentran vacíos). 

8) Cada característica podrá tener múltiples valores dentro del intervalo de contrato, pero sin 
solapamientos de fecha de las mismas. 

9) Utilice el botón “Validar” para verificar la parametrización del contrato. En caso de que 
corresponda, se indicarán los errores correspondientes en la parte superior. 
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10) Presente el contrato al comprador mediante el botón “Presentar”. El contrato será 
validado nuevamente y de ser correcto, se pondrá a disposición del comprador para su 
respectiva aprobación. En caso de que la parametrización no sea válida, el formulario indicará 
los errores correspondientes en la parte superior y no será presentado. 

 

 

  

10 



 
 

 
39 

 

6 Aceptación o rechazo de contratos 
Cuando un contrato es presentado, la contraparte será notificada por email con un link a 
MEMNet para Aceptar o Rechazar la presentación. 

1) Acepte el contrato en caso de que este de acuerdo con la parametrización del mismo. 

2) Rechace el contrato si considera que hay información incorrecta. En este caso, si el 
contrato es nuevo, quedara en estado borrador (nuevo). 
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7 Modificación de Parámetros / Características 
Una vez aceptado el contrato, podrá realizar cambios a futuro agregando parámetros nuevos. 

1) Dentro del contrato, en la sección de parámetros, presione el botón “Nuevo parámetro”. 

2) En el menú desplegable, seleccione el parámetro nuevo a ingresar. 
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3) Ingrese el valor del nuevo parámetro y la fecha de inicio de vigencia del mismo. Luego 
presione “Guardar”. 
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4) El nuevo parámetro quedara con estado Pendiente hasta que el contrato sea nuevamente 
presentado para que los cambios sean aceptados. 

 

5) Presente el contrato al comprador mediante el botón “Presentar”. El contrato será validado 
nuevamente y de ser correcto, se pondrá a disposición de la contraparte para su respectiva 
aprobación. En caso de que la nueva parametrización no sea válida, el formulario indicará los 
errores correspondientes en la parte superior y no será presentado. 
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8 Publicación de contratos MATER 
Dentro de la plataforma MEMNet, se pondrán a disposición los datos de los contratos 
aceptados en formato de informe. 

Para acceder al informe debe posee una cuenta MEM nivel empresa con rol comercial. 
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